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Handbuch zum Platzbuchungssystem ftr Endanwender
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Kontakt und Hilfe

Bei Problemen mit dem Platzbuchungssystem oder Fragen wende Dich gern an unseren
Medienwart Petter Forster.

E-Mail: medienwart@tennisinbeelitz.de

Umsetzung

Diese Dokumentation wurde von Petter Forster erstellt.

Als Software wurde LibreOffice Writer (https://www.libreoffice.org/) genutzt. Das originale
Dateiformat ist ODT (Open Document Text).
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Um das Buchungssystem zu 06ffnen gib ,https://buchung.tennisinbeelitz.de” in die Adresszeile
eines modernen Webbrowsers deiner Wahl ein und bestatige mit der Eingabetaste.

@ TVG "Sally Bein" Beelitz x +

O & =2 buchung.tennisinbeelitz.de/index.p

Alternativ.  kannst Du das Buchungssystem (ber die Webseite unseres Vereins
(https://tennisinbeelitz.de) erreichen.

Du gelangst nun zu einer Ubersichtsseite, auf der Du ohne dich anzumelden die Belegung aller zur
Verfuigung stehenden Tennisplétze einsehen kannst.

“u  TVG "Sally Bein" Beelitz e.V.
@ Platzbuchungssystem

Um Pltze zu buchen, oder melden
« || reste |[foro720s || B O oo nnen ite | S e [ E-Mai Adresse | [& passwort Anmelden 2
Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag samstag
1. Juli 2025 2.3uli 2025 3.3uli 2025 4.3l 2025 5. Juii 2025
Platz 1 2 3 2 3 2 1 2 3
Lo o chei = e = el i ei
0800 i Vorb Vorb F L F " i F
09:00 . . z
10:00 . chei e e e o
3100 Vorb Vorb Vorb i f Belegt Belegt Punktspiel U15m | Punktspiel U15
bi 12:00 Une 2 25 e e leg o unkispiel U1sm | Punkispiel U1Sm
12:00 . "
13:00 o

14:00
bis 15:00 Uhr

ETHHHHI$ SERREN
’ EHHH E HE AR
H

15100
bis 16:00 Uhr
16:00

bis 17:00 Uhr
Punktspiel H40 § Punktspiel H40 | Punktspiel H40

17:00
bis 18:00 Uhr

=

18:00
bis 19:00 Uhr

i
=

19:00
bis 20:00 Uhr

i HHH 1

20:00
bis 21:00 Uhr
21:00

»HHHHHHHH? i ?Hai‘ ]
NQEHHIHHIQE;E;EM

e Frei Frei Frei Frei F Frei i
Platz 1 3 2 3 1 2 3
Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
1. Jull 2025 2.3ull 2025 3. 3ull 2025 4.3uli 2025 5. Jull 2025

© 2025 TVG "Sally Bein" Beelitz e.\. (Impressum ~ Datenschutz) & ep-3 Buchungssystem (Software)
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Wenn Du zum ersten Mal

einen Platz buc.hen mocrjtest, O melcoimn et bite | oo v | S EMal Adresse | B passwort | _anmeiden | | | 2 |
musst Du dich zunachst
registrieren. v —

4. Juli 2025 5. Juli 2025

Klicke dazu auf der Startseite
(siehe Kapitel 1 ,Ubersicht®)
auf die Schaltflache ,+ registrieren Sie sich bitte".

Anschlieend gelangst Du auf die Registrierungsseite.

Registrierung
Willkommen zu unserem Platzbuchungssystem

Sie haben es sicher schon vermutet: Um unser Angebot nutzen zu kénnen, also um freie Platze online buchen zu kénnen, missen Sie sich vorher ein eigenes
Benutzerkonto auf Ihren Namen und Ihre E-Mail Adresse erstellen. Die Registrierung ist naturlich kostenlos und unverbindlich.

o Zugangsdaten e Persdnliche Angaben

B4 E-Mail Adresse | | Anrede |Herr v

Hiermit melden Sie sich an

Bitte geben Sie Ihre E-Mail Adresse zum Strafe und Hausnummer | H |

Schutz gegen Tippfehier noch einmal ein

‘or- & Nachname | || |

& Passwort | | Postleitzahl & Ort | || |

Ihr Passwort wird sicher verschiiisselt f |
Telefonnummer | |

| | Wird bendtigt, damit wir Sie bei
b Buchungsénderungen informieren kdnnen

|:| Ich habe die Datenschutzerklarung gelesen und akzeptiere diese

Registrierung abschliefen

Gib die geforderten Daten ein. Nutze eine E-Mail-Adresse, auf die du Zugriff hast.

Hinweis: Die Adressangaben und die Telefonnummer werden nicht veroffentlicht und sind nur fur
die Administration (den Medienwart) einsehbar. Ausschliel3lich dein Nachname ist flir andere
Mitglieder einsehbar, wenn du einen Platz buchst.

Lies die Datenschutzerklarung und akzeptiere diese, sofern Du einverstanden bist. Dies ist
notwendig, um mit der Registrierung fortzufahren.

Klicke anschlielend auf ,Registrierung abschlieBen*.

Kapitel 2 — Registrierung | 8



Nun musst du auf eine manuelle Aktivierung durch den Administrator warten. Sollte innerhalb von
einer Woche dein Konto noch nicht aktiviert sein, melde dich per E-Mail (siehe Vorwort, ,Kontakt
und Hilfe").

9 | Kapitel 2 — Registrierung
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Um dich anzumelden, 6ffne die
Startseite (siehe Kapitel 1
,Ubersicht®). Gebe deine E-
Mail-Adresse und dein
Passwort ein und bestéatige mit
+LAnmelden®.

Um Platze zu buchen, oder melden || |
N 3 = R -Mail Adresse wort A ?
@ registrieren Sie sich bitte | Sie sich an ! = E A ‘ ‘ Bl | adamalden
Freitag Samstag
4. Juli 2025 5. Juli 2025

Wenn Du dich vertippt hast oder wenn das Konto noch nicht durch den Administrator freigeschaltet
wurde, erscheint eine Meldung. Versuche es in diesem Fall erneut oder wende dich an den
Administrator (siehe Vorwort ,Kontakt und Hilfe*).

Passwort vergessen

Solltest Du dein Passwort
vergessen haben, klicke auf der
Login-Seite, die du nach
falschem eingeben deiner
Anmeldedaten erreichst, auf
Passwort vergessen?“.

Nun musst Du deine E-Mail-
Adresse eingeben. Anschliel3end
erhéltst Du eine E-Mail. Klicke in

Anmelden

Wenn Sie sich bereits bei uns registriert haben, konnen

[ E-Mail Adresse

& Passwort

Sie sich hier mit Ihrer E-Mail Adresse anmelden um Platze zu buchen.

Verwandte Seiten:
Jetzt registrieren

der E-Mail auf den Link und gib dein neues Passwort ein

deinem neuen Passwort anmelden.

11 | Kapitel 3 — Login
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Nach erfolgreichem Login siehst Du auch die Namen der
anderen Spieler, die bereits gebucht haben.

Platz 3
Hinweis: Buchungen sind bis zu sieben Tage im Voraus Donnersiog, 3. Juli 2025
moghch 16:00 bis 17:00 Uhr
Dieser Platz ist noch frei
Um einen freien Platz zu buchen, klicke auf eine beliebige
Zeit mit der Aufschrift ,Frei“. Orientiere dich dabei an den
Uhrzeiten links und an den Platzbezeichnungen oben und
unten. Nun wéhle aus, wie lange Du spielen méchtest und

klicke auf ,Jetzt buchen".

16:00 bis 17:00 Uhr v 0 Jetzt buchen

Gib anschlieRend an, wie viele Spieler auf dem Platz spielen. Diese Angabe wird nicht
veroffentlicht.

Klicke zuletzt auf ,Buchung abschlieBen*”. Im Kalender erscheint nun deine Buchung.

Buchung stornieren

Du kannst eine Buchung jederzeit X
stornieren. Dazu meldest Du dich mit

deiner E-Mail-Adresse und deinem ﬁ Sind Sie sicher, dass Sie diese Buchung stornieren méchten?
Passwort an. Wahle im oberen Bereich
.Meine Buchungen®. Du siehst nun deine
Buchungen und kannst diese stornieren.
Klicke dazu auf ,Buchung stornieren*

und bestatige mit ,Ja, Buchung stornieren".

¢ a2, Buchung stornieren Nein, zuriick
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Nachdem Du dich angemeldet hast, klicke im oberen Bereich auf ,Meine Daten“. Nun siehst Du
eine Ubersicht deiner Kontaktdaten.

Name/Adresse andern

Wenn Du deinen Namen oder deine Adresse andern mochtest, informiere bitte den Administrator
(siehe Vorwort ,Kontakt und Hilfe*).

Telefonnummer/E-Mail-Adresse andern

Um deine Telefonnummer oder deine E-Mail-Adresse zu andern, wéahle in ,Meine Daten“ den
Menupunkt ,Telefohnnummer &ndern“ bzw. ,E-Mail-Adresse @ndern®. Nun kannst Du eine neue
Telefonnummer bzw. E-Mail-Adresse eingeben.

Erhalt von E-Mails bei Buchungen und Stornierungen
ausschalten

Wenn Du keine Benachrichtigungen per E-Mail erhalten mdchtest, wéhlen in ,Meine Daten® den
Punkt ,Benachrichtigungen® und entferne den Haken. Klicke anschlielRend auf ,Einstellungen
andern*.

Passwort andern

Das Passwort deines Kontos kannst Du andern, indem Du in ,Meine Daten“ auf ,Passwort
andern* klickst. Nun musst Du dein aktuelles Passwort und anschliel3end das neue Passwort
eingeben.

Benutzerkonto loschen

Um dein Benutzerkonto zu I6schen, wahlen in ,Meine Daten“ den Punkt ,Benutzerkonto
I6schen®. Dort kannst Du eine kurze Mitteilung senden, warum Du dein Konto ldschen mdchtest.
AnschlieRend gibst Du dein aktuelles Passwort ein und bestatigst mit ,Benutzerkonto I6schen”.

¥ Benutzerkonto Idschen
Ich bin kein Mitglied mehr.
Waren Sie mit unserem Angebot nicht zufrieden?

Wir wiirden uns sehr freuen, wenn Sie uns noch kurz verraten, warum Sie gehen. Vielen Dank!

000000000000000000000000000000 Benutzerkonto l6schen

Ihr aktuelles Passwort

15 | Kapitel 5 — Benutzerdaten &ndern



	Vorwort
	Kontakt und Hilfe
	Umsetzung

	Kapitel 1 – Übersicht
	Kapitel 2 – Registrierung
	Kapitel 3 – Login
	Passwort vergessen

	Kapitel 4 – Platzbuchung
	Buchung stornieren

	Kapitel 5 – Benutzerdaten ändern
	Name/Adresse ändern
	Telefonnummer/E-Mail-Adresse ändern
	Erhalt von E-Mails bei Buchungen und Stornierungen ausschalten
	Passwort ändern
	Benutzerkonto löschen


